	
Заполнение формы для подписей ProgramSignForm


	

[bookmark: _GoBack][bookmark: _Hlk526260985]Шапку формы оставить без изменений. 6596327 – это Master Agreement номер для всех соглашений по Первой Помощи (ПП) 2020 года. 
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Форма для подписей нужна, чтобы подписать все документы, необходимые для создания соглашения. Подписываемые документы перечислены в табличной части, где прописан сам документ и его код. Просьба не менять состав документов и коды в табличной части. 
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Заполнить данные конечного пользователя в первом блоке «Клиент»


	

- Наименование юридического лица 
- Подпись – подписывается бумажный документ и сканируется (все страницы)
- Ф.И.О. печатными буквами
- Должность печатными буквами
- Дата подписания (формат даты дд.мм.гггг)
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Название конечного пользователя не должно превышать 95 символов на русском языке (это обусловлено ограничением количества символов для названия в системе Microsoft). Просьба использовать сокращения, такие как СОШ, МБОУ, МАОУ, ДС, ГОУ, СПО и т.д. Например, вместо «Средняя образовательная школа № 159 с усиленным изучением отдельных предметов села Ромашка городского округа Тополиный имени Максима Горького» следует заполнить «СОШ №159 с усиленным изучением отдельных предметов с. Ромашка ГО Тополиный им. М.Горького»

Желательно добавлять в названия школ названия городов. Например, не СОШ №1, а СОШ №1 г. Чебоксары



	

Графу Аутсорсеру  оставьте не заполненной. Если вы заполните графу «Аутсорсеру», менеджер Microsoft отклонит запрос и попросит прислать исправленный пакет документов.
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Форма для подписей после заполнения распечатывается, подписывается от руки клиентом и сканируется. Скан должен быть хорошо читаем, слишком светлый/темный/мутный скан могут отклонить в связи с нечитаемостью информации. Чтобы избежать задержки обработки вашего запроса, просьба проверять качество сканированных документов. Код документа для сканов внизу страницы ОБЯЗАТЕЛЕН на всех трех листах.
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Заполнение соглашения о регистрации SchoolSubscription3.5Enr(EMEA)


	

Шапку формы оставить без изменений. 6596327– это Master Agreement номер для всех соглашений по Первой Помощи (ПП) 2020 года. Просьба не заполнять Номер предыдущего соглашения о регистрации на подписку, так как соглашения по ПП не продляются, а каждый год заключаются заново.
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	Контактные данные.


	

a. заполнить все поля, отмеченные (*). 

Название конечного пользователя в форме для подписей и в соглашении о регистрации должно быть одинаковым. Если в форме для подписей вы заполняете СОШ №1 г. Москва, то не нужно заполнять в соглашении о регистрации Средняя Образовательная Школа №1 г. Москва. Для ЕОС эти названия разные.
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В поле «Точный адрес» прописывается весь адрес целиком, за исключением города и индекса (так как они заполняются в соответствующих полях). В поле «Город» заполняется только название населенного пункта (либо город, либо деревня, либо село и т.п.).





Неверно:

[image: cid:image004.png@01D13667.4B256B90]




Верно:
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b. заполнить все поля, отмеченные (*). 

Если данные совпадают с пунктом a, поставьте [image: ]в чекбоксе №1. Если в пункте b заполняются данные реселлера, поставьте [image: ] в чекбоксе №2. Одновременно  ставить [image: ] в чекбоксах №1 и №2 нельзя.
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c. заполнить все поля, отмеченные (*). 
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d. Русский 
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e. можно не заполнять



	

f. заполнить все поля, отмеченные (*). 

Данные в таблице для подписи должны в точности совпадать с данными в полях для заполнения. Например, если в одной графе вы заполнили ООО Реселлер, то в таблице нужно заполнять его точно также, а не Общество с ограниченной ответственностью Реселлер.
В графе подпись ставится «мокрая» подпись от руки после окончания заполнения документа и его распечатки.
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g. уже заполнено



	
Определение участвующих образовательных учреждений.


	

Если соглашение заключается на несколько учреждений.

Проставить флажок в чекбоксе «В настоящем соглашении о регистрации участвует образовательное учреждение и одно или несколько других учебных заведений в округе местонахождения образовательного учреждения (продолжите заполнение ниже)». 

При этом в списке участвующих учебных заведений нужно заполнить как минимум одно дополнительное учреждение (исключая учреждение, на которое заключается соглашение).

Пожалуйста, не заполняйте в список учебное заведение, на которое заключается соглашение (которое вы заполнили в форме для подписей и в контактных данных соглашения о регистрации п. 1а.).
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Если строк в таблице недостаточно, в одной строке можно заполнить несколько учебных заведений через «enter».













Пример:

[image: ]


Если учреждений очень много, и вам не хватило символов в табличной части, приложите дополнительно список с учебными заведениями, которые не поместились в соглашении о регистрации.



	

Если соглашение заключается на одно учреждение, отметить чекбокс «Только образовательное учреждение, заключающее настоящее Соглашение (перейдите к заполнению раздела 3)». 

При этом в списке участвующих учебных заведений не нужно ничего заполнять.
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Указание удовлетворяющих критериям компьютеров.


	

Указать общее количество компьютеров (должно быть равно кол-ву ПК в заказе). Учебные учреждения, вступающие в соглашение, обязаны указать все ПК, принадлежащие заведению, а не только часть.
Количество ПК в соглашении о регистрации должно быть равно количеству базовых пакетов в форме заказа. Если у вас заказ на 50 базовых пакетов и 1 сервер, кол-во ПК будет не 49 и не 51, а 50.
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Вариант лицензирования для учащихся


	

Проставить флажок в чекбоксе «Образовательное учреждение не выбирает вариант лицензирования для учащихся»:
[image: ]

Графу количество учащихся заполнять не нужно (оставить пустой, нельзя заполнять цифру 0).


	
Установление общего количества баллов для программного обеспечения по Соглашению о регистрации и ценового уровня


	

Уровень цен В, так как по ПП Master Agreement номер один для всей России, уровень цен в форме уже проставлена галочка, тем не менее многие партнеры переставляют галочку на уровень А не смотря на инструкцию.
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Срок действия лицензии


	

Проставить флажок в чекбоксе «Срок действия лицезии 1 год»:
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После заполнения формы можно распечатать документы и подписать их. Форму для подписей подписывает конечный пользователь, соглашение о регистрации подписывает реселлер.

Отсканированы и приложены к запросу должны быть все страницы формы.

Скан должен быть хорошо читаем, слишком светлый/темный/мутный скан могут отклонить в связи с нечитаемостью информации. Чтобы избежать задержки обработки вашего запроса, просьба проверять качество сканированных документов. 

Код документа для сканов внизу страницы ОБЯЗАТЕЛЕН на всех листах.
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Для обработки вашего запроса необходимо выслать дистрибьютору следующие документы:
1. Форма для подписей (заполненная) в формате WORD
2. Скан заполненной и подписанной формы для подписей (все страницы)
3. Соглашение о регистрации (заполненное) в формате WORD
4. Скан заполненного и подписанного соглашения о регистрации (все страницы)
5. Форма заказа
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d. MpeanosuTaemuiii A3bik. Bubepime Asuik AnA yaeaomnenui. PYCckill




image14.png
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2. OnpedeneHue yuacmeyrowux 06pasosamenbHeIX yypexdeHul.

YVuacTeyioue 0BpaIoBaTeNbHLe YUDEKAEHH AOMKHH OTHOCHTHCA K OOHOMY W TOMY Xe
oBpasosatensHomy okpyry.  Kaxaoe yuacteyiuiee OBDAIOBATENIbHOE YUpEXOEHWE AOTKHO
3aDENUCTPHPOBATS AN Ueneii HACTORULETO COTMALIEHA O PETHCTDALIN Ha MOAMHCKY Bce caon K.

BiiGepuTe ORI U3 CREAYIOUHX B2PHAHTOS:

B WaCToRLieN COTmALERIN O
erucTpaLyn yuacTayer
Torero pasosarennios Cipsaosarenuos yipexene 1 0210
yupexgesne, sakniouaouee yupexa A
[ I Ao St B | un HeckoneKo Apynix yueGHbx

AL 3aBefeHNil B OKDYTe MECTOHAXOXAEHHA
(nepefaiTe K 3anomuewo pasaena 3)

obpazogarensHoro yupexaeHia

(nponomkviTe sanonwenme wike)

Ecin 06pasosaTensHoe yupexaeHite PEriCTpHPYET AR UENell HACTORETO COMMAIEHNR ORHO W
HECKONLKO ADYTIX Y4eGHUX 3aBEAEHI, YKEXITE HILKE X HAUMEHOBAHWA ECTM noTpeByerch
OMOTHITE LHOE MECTO, NDOAOMXHTE CIHCOK Ha OTAEHOM NCTe Gywar.

Crucok yuacmeyrowux yueGHbix sasedenui
(JKaXUME HauMeHOGaHU y4eGHsX 3age0EHU, yACTEYIOWLX & HacmoReM CoanauieHut)





image18.png
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3. YkasaHue ydoenemeopsiouux KpUMEPUSM KOMABIOMEPOS.

Vkaxire ofiijee WiCnO COOTBETCTBYIOUyIX KOMMLIOTEDOS MO HaCToAujemy COrmalenio o
PeruCTpaUIN (8KNI0YAR KOMMLIOTES BCEX yuaCTeyiouyIX yueGHuX 3aseaeni). Konuuectao ko
KEXOTO NPOTDAMMHOTO NDOAYKTA & 3akase ANA NPENOAASaTeneii W MPOMMX COTPYAMIKOE
OBpa308aTENLHOTD YUPEXAEHIR AOTKHO GHITS PABHO YKAIAHHOMY B TABIILE HITKe

L —

Korituectao cooraercrayiouyx komnioTepos.





image20.png
BhiBepiTe OAiH 13 CIeAYIOLYiIX BAPUAHTOE:

OBpasosarensioe yupexeHite BebpasT OpasosaTentHoe yupexaEHIIe He BLIGHpaET.
[ | sapuawt nierauposarimanayiawxcs || ] || apuawt nisencuposakum ana yiaea
(sanonHume mabinuuy Huxe) (nepeddume K sanonenuro pasdens 5)





image21.png
BuibepuTe oguH 13 CrieAylow X BapHAHTOB:

3axas cocrasnaer we wenee 50 Gannos
O | (uewosod yposens "A"ans scex
npodyxmoe)

3aras cocrasnmer ve uenee 50 Gannos,
OBujee KONECTEO yA0BNETBOPAIOIX
KDITEPHAM KOMNSIOTEPO COCTABNAET He.
wenee 2500

(uewosoil yposers "B dns
onpedenerieix_npodykmoe)





image22.png
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