Руководство по участию в акции 

«Лучшие из лучших!»
1. Регистрация участников. 
Сроки проведения акции «Лучшие из лучших!» с 1 июня по 31 августа 2017 года.
Для участия в акции менеджеру необходимо пройти регистрацию на портале «WEB-Регистратор». 
Для входа на портал перейдите по ссылке http://regoffice.keydisk.ru/webregoffice. 
Перед вами откроется окно для авторизации (рис.3.1.). 
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Рис. 3.1.

Для входа в систему Вам необходимо заполнить поля «Логин» и «Пароль». При необходимости отметьте пункт «Запомнить меня». После заполнения указанных полей нажмите кнопку «Вход». Вы перейдете к странице портала «WEB-Регистратор» (рис. 3.2.).
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Рис. 3.2.

На текущем разделе «Заявки» портала перейдите в левую нижнюю область «Регистрация участника акции «Лучшие из лучших»» (рис. 3.3.). 
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Рис. 3.3.
Укажите фамилию и инициалы участника, после чего нажмите кнопку «Добавить». Ваш менеджер прошел регистрацию и готов к участию в акции.

2. Регистрация клиентов с добавлением в личный счет.
Примите заявление абонента на портале. Для этого в разделе «Получить заявку» (рис. 4.1) введите ИНН и КПП абонента и нажмите кнопку «Получить заявку». Будет произведен поиск заявления абонента в базе и в случае, если заявление найдено, оно переместится в реестр «Принятые». 
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Рис. 4.1.

Полученное заявление абонента отобразится в общем списке заявок. Перейдя на заявление, которое необходимо отправить в обработку, выберите менеджера из выпадающего меню (рис. 4.2.).
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Рис. 4.2.

Для начала регистрации заявки клиента нажмите кнопку «Подтвердить»
(рис. 4.3.).
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Рис. 4.3.
Регламентированный срок обработки заявления – 1 сутки.
По окончании обработки заявления, его статус изменится на «Зарегистрировано (рис. 4.4). Подключение клиента зачтено в личный счет.
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Рис. 4.4.
