ФОРМА ПИСЬМА-ЗАЯВКИ
Письмо готовится на бланке организации с указанием адреса,
номеров телефонов, факса и других имеющихся средств связи.
Обязательно должен быть исходящий номер и дата. 
Заявка
Для прохождения бесплатных курсов для преподавателей вузов (ссузов) по акции "Программировать с "1С" - Легкий старт!" направляем <ФИО преподавателя, должность, его личный телефон и e-mail>.
<ФИО преподавателя> преподает на <название факультета> учебные курсы: <названия ИТ-курсов>.
Обучение <ФИО преподавателя> необходимо для сотрудничества по встраиванию сертифицированного (-ых) учебного (-ых) курса (-ов) фирмы "1С": < название курса (-ов)> в учебную программу <название факультета> в количестве ….часов. 

Или 
Для прохождения бесплатных курсов для преподавателей вузов (ссузов) по акции "Программировать с "1С" - Легкий старт!" направляем <ФИО преподавателя, должность, его личный телефон и e-mail >.
<ФИО преподавателя> преподает на <название факультета> учебные курсы: <названия ИТ-курсов>.
Обучение <ФИО преподавателя> необходимо для сотрудничества по встраиванию сертифицированного (-ых) учебного (-ых) курса (-ов) фирмы "1С": < название курса (-ов)> в учебную программу <название факультета>, как модуль дисциплины <название учебной дисциплины> в количестве ….часов. 

	<Должность руководителя>
 
	 

	<ФИО руководителя>
 
	 <подпись> 
<печать>



Исполнитель (указать обязательно!) – Ф.И.О.(полностью), телефон, e-mail


ОБРАЗЕЦ ЗАПОЛНЕНИЯ ПИСЬМА-ЗАЯВКИ

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
Федеральное государственное бюджетное
образовательное учреждение
высшего профессионального образования
"Название учебного заведения"
Адрес*:
Тел*.:
Факс:
Сайт:
р/с №
КПП:
ОГРН:
ИНН*:
* - обязательно!

"ХХ" февраля2015 г. № ХХХХХХ 

Заявка 

Для прохождения бесплатных курсов для преподавателей вузов по акции "Программировать с "1С" - Легкий старт!" направляем старшего преподавателя кафедры Информатики и информационных технологий Иванова Ивана Ивановича (8-ХХХ-ХХХ-ХХ-ХХ, ivanov@bk.ru)*.
Иванов Иван Иванович преподает на факультете Информатики и вычислительной техники учебные курсы: "Технология программирования", "Программирование", "Информатика и программирование".
Обучение Иванова Ивана Ивановича необходимо для сотрудничества по встраиванию сертифицированного учебного курса фирмы "1С": "Основы программирование в корпоративных информационных системах" в учебную программу факультета Информатики и вычислительной техники в количестве 108 часов. 

Или

Для прохождения бесплатных курсов для преподавателей вузов по акции "Программировать с "1С" - Легкий старт!" направляем старшего преподавателя кафедры Информатики и информационных технологий Иванова Ивана Ивановича (8-ХХХ-ХХХ-ХХ-ХХ, ivanov@bk.ru)*.
Иванов Иван Иванович преподает на факультете Информатики и вычислительной техники учебные курсы: "Технология программирования", "Программирование", "Информатика и программирование".
Обучение Иванова Ивана Ивановича необходимо для сотрудничества по встраиванию сертифицированного учебного курса фирмы "1С": "Управление данными в КИС. Базы данных в корпоративных информационных системах" в учебную программу факультета Информатики и вычислительной техники, как модуль дисциплины "Базы данных" в количестве 72 часа.

Проректор по инновациям и
информационным технологиям                                                                     Подпись (И.О. Петров)
                                                                                      (м.п.) 

Исполнитель*: Федорова Мария Федоровна
Тел*.: 8 (495)250-00-00
E-mail*: fedorova@mail.ru.
[bookmark: _GoBack]
* - обязательно
